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103年大專程度義務役
預備軍官預備士官報名及選填志願系統
學生使用手冊
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壹、簡介
本手冊為103年大專程度義務役預備軍官預備士官報名及選填志願系統之操作手冊。目的在提供學生們報名相關流程之概要說明(一切細節規定仍依報名簡章為準)及報名過程中的常見問題與處理方式。
貳、系統需求

硬體需求：

· 可連接上網際網路之個人電腦。

軟體需求：

· 支援瀏覽器: I.E 7、FireFox 9、Safari 5 以上版本。
參、常見問題
· 無法註冊新帳號

可能有以下三種狀況：

1. 已逾預官(士)報名時間。
2. 已註冊過帳號，如忘記密碼請參考下方解決方法。

3. 身分證字號遭冒用，請參考下方解決方法。
· 忘記密碼

若忘記密碼可到首頁下方「忘記密碼」，點擊後輸入帳號，再按下「確認送出」。系統會自動發送內含帳號及密碼之信件傳送到使用者信箱，請使用者妥善保存。

· 身分證字號疑似遭他人冒用
請先利用查詢密碼功能確認是否為忘記密碼。若否，請連絡貴校承辦人，在經過身份確認送出程序以後，承辦人可以連絡國防部承辦人員，幫您刪除此帳號，再請你自行新增帳號。
· 女性無法報名
因此為大專程度義務役預備軍官預備士官報名及選填志願系統，女性非為義務役，故無法使用本系統，也無法新增女性帳號。
· 就讀科系未在選擇清單上
在未選取科系前，是無法填寫報名表的。所以請連絡貴校承辦人，請承辦人設定您所就讀的系所選項以供選擇。
· 報名表無預期選項供選擇
比如說您是博士生卻被要求填寫考區、證照等資訊時。請檢查您的『基本資料』中，『設定報考學歷報考學歷學程』欄位是否填寫錯誤。 
· 無收件時段可選擇
選擇承辦人收件時段，如無時段可選擇，請洽貴校承辦人幫忙新增受理時段；若未選擇時段則無法列印報名表，亦無法進行報名程序。如貴校承辦人無使用排程收件功能，則畫面不出現此區塊，也不影響報名程序。
· 列印時發現資料有誤
一旦進行報名表列印作業後，報名資料就已被鎖住，便無法再修改報名資料。所以請務必仔細檢查所有填寫的報名資料，但可重複下載列印。
如有任何意外狀況(例如搬家換地址等)，仍可請求貴校承辦人的協助。

在報名時段內，貴校承辦人可以重新開放報名資料，學生仍可進行報名資料的修改動作。此時資料修改完成後，請務必在報名時限截止前再次進行「報名資料列印」的動作，並將最新列印的報名資料表簽章後交由承辦人審查。

在報名時段過後，就必須麻煩貴校承辦人利用「修改報名資料」作業修改考生個人資料並行再次列印報名表，且考生必須再次於報名表上簽章。
· 無法列印報名資料
1. 尚未填寫預官(士)報名資料：

請至『填寫預官(士)報名資料』功能填寫完成後再進行列印動作。
2. 因報名資格有年齡上的限制：

考選或甄選身分：必須於71年1月1日之後出生者才具有報名資格。

3. 學生變更資料致使報名資料填寫不完整：
例如，考區為一般考選考生之必填項目(證照為選填欄位)，如您於填    寫完預官(士)報名資料後確定身分為一般考選，隨後如變更報考學程為博士，此時身分變更為甄選，由於甄選身分不須填寫考區與證照欄位，您原先所填寫之考區與證照資料將被清除，若學生最後決定還原以一般考選身分報名，考生必須重新填寫考區欄位才可列印報名資料。
· 區分報考身分類別
報考類別主要依據考生報考學程來分類：若報考學程為博士，系統將自動將考生報考類別歸類為博士班甄選，其餘則為一般考選身分。

考生可於『報名資料總覽』及『報名資料表列印』的功能上方確認報考身分類別。
· 報名時應繳交文件
學生繳交報名資料時，必須檢查是否已準備齊全下列的資料：

學歷證件及軍訓成績查驗方式，請務必參閱各校公告，其餘資料請參考下列資料：
· 預官（士）報名表（並查看是否已簽章）報名表需繳交一式三聯；由承辦人簽章後，第一聯份繳交國防部，第二聯由承辦人留存，第三聯由學生自行留存。

· 繳交國防部之報名表需自行黏貼個人身分證正反面影印本。

· 最近半年內、二吋半身脫帽光面照片一張（並於相片背面以原子筆註明姓名以及學校。

· 身分證正反面影印本（請自行黏貼於報名表第一聯）。

· 證照證明正本（供驗證後交還）、正反面影印本（需影印在同一張A4紙張上，博士生免繳。

· 畢業證書正本（供驗證後交還）、正反面影本（當您所選擇的報考資格學歷和目前就讀學位不同，以及所選擇特種官科有限制條件時，才需繳交）。
肆、系統首頁
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A.可於系統首頁新增帳號、登入系統進行報名程序。
B.上方顯示學生報名作業期間及左下方的最新公告。
1、新增帳號
唯有在報名期間內才可點選，如逾報名時間則無法點選。
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A.依照下方提示填入資料。
B.如無可選擇之學校或校系，請洽承辦人處理，否則無法新增帳號。
C.填寫完畢後，按下【確認送出】後進入下一畫面。
將跳出視窗給予考生操作提示。
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A. 按下【確定】後開始填寫首次報名基本資料。
B. 依照欄位所給予之提示正確填寫報名相關資料。
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C. 確認上方關鍵欄位資料後，可繼續依照提示填寫資料；若發現身分證字號、學校或就讀學程資料有誤，可按【回上一頁】做更改動作。
D. 報考預官(士)考選的學歷資格將預設和學生目前就讀學校學歷相同;如需另外設定報考學歷，請勾選『另行設定報考學歷』。
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E. 此時如報考學歷同就讀學歷可按下【同目前就讀學校、學程】回復初始設定。

F. 如資料填寫錯誤或未填寫將跳出提示視窗。

G. 填寫完畢後，按下【確認送出】後進入下一畫面。
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A. 帳號建立成功訊息如上圖，顯示登入帳號及密碼。

B. 帳號為個人身分證字號，不得更改。
C. 密碼預設為民國生日6碼，登入後請務必修改個人密碼。
D. 按下【登入】後進行初次登入系統作業。
2、登入
此為學生登入系統首頁之前置畫面
考生必須詳讀報名注意事項後，按下【我已詳細閱讀】方可進入系統首頁。
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於首頁登入本系統亦需詳讀報名注意事項後，按下【我已詳細閱讀】方可進入系統首頁。
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A. 帳號為身分證字號。
B. 密碼如無更改預設為民國出生年月日6碼。
C. 如忘記密碼，可點擊【忘記密碼】。

D. 登入後亦跳至登入系統首頁前置頁
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E. 考生必須詳讀報名注意事項後，按下【我已詳細閱讀】方可進入系統首頁。
3、忘記密碼
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A.於首頁點擊【忘記密碼】。
B.輸入帳號後，按下【確認送出】系統將自動寄發內含帳號密碼之信件至考生信箱（如下圖），請妥善保存本信件。
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伍、登入首頁
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A. 此為登入首頁，左上方為學生姓名。

B. 右上方可下載相關文件協助以操作本系統：

1.學生報名作業流程：為學生報名作業流程，可參照步驟進行報名動作。
2.操作常見問題：為本系統常見問題電子檔，初步解決報名時所遇問題。
3.使用手冊下載：為本手冊電子檔，協助學生操作本系統。

C. 下方為學生報名流程，可參考進行報名作業。
陸、『基本資料維護』功能列
1、修改基本資料
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A.依照提示填寫相關報名資料。
B.如欲修改上方已鎖定欄位，需刪除基本資料後重新新增帳號。

C.如已列印報名資料，此功能將被鎖定無法更改，並出現以下訊息：
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D.報考類別依據考生報考學程來分類：
如報考學程為博士系統將自動將考生報考類別歸類於博士班甄選，其餘學程則為一般考選身分。
2、刪除基本資料
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A.當基本資料中有無法修改之欄位時，請刪除帳號重新申請。
B.輸入密碼，並再次確認。
C.按下【確認送出】後，系統將把此帳號資料完全清除。
D.如已列印報名資料，此功能將被鎖定無法執行，並出現以下訊息：
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3、變更個人密碼
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A.依提示填入相關資料。
B.密碼預設為出生年月日（yymmdd共六碼）。
C.新設密碼限制為數字或英文字母，長度限制為6-10字元。

D.按下【確認送出】後，系統將更新登入密碼。

柒、『報名資料維護』功能列
1、報名及選填志願作業
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A. 考生報考科系所資訊。
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B. 如為一般考選身分，需填寫考區資料。博士生(甄選身分)無此選項
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C. 一般考選身分的學生如持有報考官科相關專長證照，可將資料填入此欄位。

博士生(甄選身分)無此選項

D. 如貴校承辦人未使用排程收件功能，將不出現『選擇承辦人收件時段』區塊。
E. 當貴校承辦人使用此功能，則選擇承辦人收件時段為必填欄位，如無時段可選擇出現如下畫面，請洽貴校承辦人新增受理時段。
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F. 輸入體檢基本資料作為志願選填依據之選項。
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G. 是否同意國防部郵寄相關考選招募訊息
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H. 志願選填區域，根據考生資格與條件可選擇相對應的志願，若不符合要求則為無效志願，可利用左側調整志願順序
I. 如已列印報名資料，此功能將被鎖定無法更改，並出現以下訊息：
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捌、『報表及統計資料』功能列
1、報名資料總覽 
A. 如尚未填寫預官(士)報名資料，則出現以下訊息，且無法查看報名資料：
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B. 填寫預官(士)報名資料後，可於此查看報名資料，包含最後修改時間。
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C. 資料狀態：包含貴校承辦人對於您的報名資料的處理狀況。當您列印報名表後此值會變成【報名表已自行列印<已送交承辦人審查>】。此時貴校承辦人便可以開始審核您的報名資料，在此可看出審核結果通過與否。

D. 務必確認資料完全無誤後，再進行報名資料表列印動作。
E. 如報名資料有誤，請回『修改基本資料』或『報名及選填志願作業』頁面進行修改。
2、報名資料表列印
A. 如尚未填寫報名及選填志願資料，則出現以下訊息，且無法列印報名資料：
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B. 如已填寫報名及選填志願資料，將可進入此功能列印報名資料。
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C. 務必再次確認報名資料完全無誤，按下列印後將無法再修改報名資料。
D. 如無出現列印按鈕，請參照單元參、常見問題中『無法列印報名資料』項中說明。若您無法列印的原因是你在填寫基本資料或報名及選填志願資料時曾轉換過身份，請依系統提示再次完成需重新填寫的資料再行列印。
E. 詳細閱讀上方提示文字後，按下【列印報名表】。
F. 跳出以下提醒視窗：
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G. 按下【確定】後跳出以下視窗：
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H. 若無法顯示此視窗，請檢查瀏覽器是否有類似『防止彈出視窗』設定，開啟後再次按下【首次列印報名表】，報名表可重複下載列印。
I. 下載檔案類型為.pdf檔，開啟密碼為考生登入系統密碼。
J. 列印後妥善保存報名資料，務必於報名截止日前交付承辦人。
K. 如列印後發現資料有誤時，請參照 單元參、常見問題 中 『列印時發現資料有誤』之解決辦法進行補救動作。
玖、登出系統

按下【登出系統】後出現[image: image33.png]



如欲登出此系統按下【確定】則可登出。

[image: image34.png]L 38T Acrobat ReadﬂIEﬂJ:Bfl?JEDf&ﬁF‘i?“ﬂEU °
2 *Eﬁf&*ﬁﬁﬁ:ﬁﬂﬁu—x
BRI A FER R

SR 3
R DU “ITE&E%?A’(VE%WEEE%EWEQM

B B o
He














�





�




















B





C





A





D








I
































PAGE  
22

